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I, Introduccién

Esta guia esta dirigida a la persona fisica o moral en su caradcter de empleador o patrén para
realizar la inscripcion de asalariados exprés. Este servicio consiste en la inscripcion de sus
trabajadores de manera masiva ya que en un sélo tramite se realiza la solicitud y la inscripcién de
5 trabajadores o mas, con el minimo de requisitos, a diferencia de la inscripcién uno a uno de sus

trabajadores directamente en ventanilla y se encuentra disponible en internet.
Para utilizar este servicio sélo tiene que realizar las siguientes actividades:

e Generar el archivo de sus trabajadores.
e Proporcionar el archivo generado al SAT al momento de registrar su solicitud.

e Descargar el resultado de la solicitud de inscripcién

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27 CFF quinto parrafo.
1.2.4.6. Inscripcion al RFC de trabajadores

Ficha 49/CFF
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Generacion del archivo
de texto.
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I1. Generaciéon del archivo

El archivo de texto se puede elaborar directamente con la informacién de los trabajadores con la
que cuenta como empleador o mediante la herramienta “RU sectores” para asalariados

disponible en la siguiente liga de la pagina del SAT.

http://www.sat.gob.mx

Generacion del archivo mediante el RU_sectores

En el supuesto de que se genere con el RU_Sectores, la herramienta genera el archivo con las

especificaciones requeridas.

o Para mayor referencia consultar el manual de instalacién y de usuario del RU_Sectores.

Generacion del archivo con medios propios

Si el archivo se genera con medios propios debera considerar la siguiente estructura:

1. El nombre del archivo debe estar compuesto de la siguiente manera:

RFCddmmaaaa_consecutivo de dos digitos(##)

Donde el RFC Se refiere al RFC del patrdon persona fisica o moral
ddmmaaaa dd dia mm mes aaaa afio

consecutivo NUmero consecutivo

Sin tabuladores, Unicamente mayusculas.
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Por ejemplo XAXX010101AAA07072012_01

2. Elformato del archivo debe ser texto. (txt)

3. La informacién del archivo debera contener los siguientes siete campos delimitados por

pipes “|":

Primer

a columna.- CLAVE C.U.R.P. A 18 POSICIONES del asalariado.

Segunda columna.- Apellido paterno del asalariado.

Tercera columna.- Apellido materno del asalariado. (No obligatorio)
Cuarta columna.- Nombre (s) del asalariado..

Quinta columna.- Fecha de ingreso del asalariado, debe ser en formato

DD/MM/AAAA.

e Sexta columna.- Marca del indicador de los Ingresos del asalariado de
acuerdo a los valores siguientes: (Unicamente pueden ser los valores 1,

2’ 3’ 4’

1.

howbn

506.)
Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00.
Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00.
Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00.

Asimilables a salarios con ingresos menores o0 iguales a
$400,000.00.

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios
conforme al articulo 110, fraccion VI de la Ley del ISR con
ingresos mayores a $400,000.00.

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios
conforme al articulo 110, fraccion VI de la Ley del ISR con
ingresos menores o iguales a $400,000.00.

e Séptima columna.- Clave de R.F.C. del patrén a 12 o 13 posiciones,
segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica.

Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la tercera

columna.

Vista del contenido del archivo
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Se muestra un ejemplo de la vista de como debe quedar el archivo con la informacién de los

trabajadores:

m@ﬂ

':I Ejemplo.txt: Bloc de notas

— - — - -

Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda
ZAJFBEL114HDFRMEBOG |ZARCO | JIMENEZ | FABIAN ARMANDO |15,/02,/2011 |2 |RFCO1L0101123
MABE850829HDFRCROO [MARIN |BECERRIL |[ERNESTO | 20,/10,/2011 |1 |RFCO101011232
MAASS91024MDFRLHOO |MARTINEZ |ALEJO | SHEILA |24 ,/10,/2011 |2 |RFCO10101123

Linea 3, columna 55

e

Cabe mencionar que los datos mostrados son ficticios de caracter ilustrativo.

La generacién del archivo de sus trabajadores se basa en los requisitos

establecidos en la ficha 49/CFF vigente.
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Procedimiento para la
solicitud de inscripcion
(Internet y ventanilla)
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I11. Internet

Empleador ponemos a su disposicidn la presente guia, para la inscripcion de
sus asalariados mediante el esquema de inscripcibn masiva exprés via

internet.
Desarrollo
Paso 1.- Ingrese al portal del SAT en la siguiente direcciébn: www.sat.gob.mx y se
muestra la siguiente pantalla.
http://www.sat.gob.mx
Q Servicio de Administracion Tributafia - Windows Internet Explorer , o | @
@O' |33 hittp://www.sat.gop.mx/sit t/home.asp ;Iﬁ ‘1 ||»_:: 91!‘! : P "
Archivo  Edicion  Ver Favoritos ﬂenayéntas Lyatla
X [Q' Buscar | ﬁr ) [ Facebook ~ {4 YouTube [ Btiempo v (B] £l Mundo v [aS] as.com + (i) Juegos v [E Expansicn v fed ABC v 7] Correo v &, Opciones v

i Favoritos | ¢ ] Inscripciones §§ Sevicio de Administraci6... (@ Sitios sugeridos v

ﬁ vQ 3 @ v Piginav Sequridad v Herramientas v 07 &

i:: Servicio de Administracion Tributaria

[ ]
N QosaT sat.gob.mx
¢ o o ; 7
=/ 0 Fricp— Lir]
1997.2012
Oficina virtual Catalogo de tramites ~ Informacion y servicios Principiantes  Orientacion y contacto ~ Transparencia  Sala de prensa
Convocatoria
E N T R A B AJ A R Participa en el concurso de selecciény 2
d frabaja en las aduanas del SAT
en Ia ) ad HENER d e I SAT Firma Electronica Avanzada
iPartict H | Es el primer paso para emiir facturas
iParticipa en el concurso de seleccion de personal! et i) oo
Factura electronica 8
Para facturar electronicamente es
indispensable contar con Fiel
Pago referenciado
N Las personas morales deben utilizarlo para
U presentar declaraciones complementarias
LO MAS suscano SIGUENOS
Sicofs o0
GOBIERNO FeperaL
Q Portal de ’ﬁ ¢
_ - - . Chat o8 Oviigaciones de Sl
ramites y servicios ‘ Transparencia o
; [
& Certisat L =
3 g
Preinscripcion Cambios Declaraciones '
sl e O Jodmssim
Listo @ Q. Intranet local | Modo protegido: desactivado v R0% v
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{6 Senicio de Administraion Trbutaria - Windows Inter!et_Eﬂlurer e e - ‘ - o T
GO 9 |SEWt.gob.mxe‘aitio_intemet«'home‘asp Y ‘ﬁ ‘ é @@& y P
Archivo  Edicion  Ver Eavorilos Hermamientas Ayuda; o = —
x[Q- Facebook v {4 YouTube B Bltiempo v R/ El Mundo v (a8 as.com ¥ E Juegos v @ Expansion v @ ABC |} Coreo v &, Opciones

iy Favortos | 5 ] Inscipciones $§ Senvicio de Administraci. (& Sitos sugeridos v

‘:3 Senvicio de Administracion Tributaria

ﬁ v ) v m v Piginav Sequidadv Herramientss v 0'

1997.2012

L
e

Pago referenciado

e —————
Tramites y servicios

Cin bios

00

| 15 ANOS ot servico e Mo

LO MAS suscano

® Sicofi

o Citas
® Chat

o Certisat 3

Prednscripcion Declaraciones '
en el RFC de situac n fiscal mensuales Bolsa de trabaJo

sat.gob.mx
[v]

Oficina virtual Catalogo de tramites ~Informacion y servicios Principiantes  Orientacion y contacto  Transparencia Sala de prensa

VEN:TRABAJAR
en las aduanas del SAT

iParticipa en el concurso de seleccion de personal!

Convocatoria
Participa en el concurso de selecciony
trabaja en las aduanas del SAT

Firma Electronica Avanzada
Es el primer paso para emifir facturas
electonicas y comprobantes fiscales

Factura electronica
Para facturar electronicamente es
indispensable contar con Fiel

Pago referenciado B
Las personas morales deben uilizarlo para
presentar declaraciones complementarias

SIGUENOS

FjOe« G

-‘\E GOBIERNO renemaL
(@) Portal de ﬁ ]
&% Obigaciones de Sl @
Transparencia Ahora et

-

@

Listo

® Q. Intranet local | Modo protegido: desactivado

Paso

“Tramites y Servicios” de
Mi Portal.

2.- Ingresar a

G R0%
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Oficina virtual Catalogo de tramites Informacion y servicios Principiantes Orientacion y contacto Sala de prensa
NICIO» OFICINA VIRTUALMINFORMACION DE LA SOLUCION INTEGRAL MMI PORTAL PLATAFORMA
a | N - J— B Comparti por Facebook | Twittear (4178 » Personas fisicas

» Personas morales
» Inscripcién en el RFC

» .= » Operaciones
Tl'a tes y Se WIC'OS » Consulta de transacciones

Realice, entre otros, los siguientes tramites y servicios:

- Preinscripcién o actualizacién de su informacion en el RFC.

- Presente quejas, sugerencias y reconocimientos.

- Obtenga la opinion e informe general del cumplimiento de obligaciones fiscales.
- Consulte el estado de los servicios solicitados.

- — - — - — -

[ Miportal |
RFC:
Clave:
Paso 3.- Capture su RFC,
clave CIECF y seleccione
o el botén
Cémo Uepuen Avisos de
ingresar e I;ic;;iﬁde C seguridad e

A continuacién se muestra dialogo de confirmacién

i ™
Advertencia de seguridad u
ﬁ iDesea ver el contenido de |la pagina web que se entregd de forma
sequra ?

Esta pagina web contiene contenido que no serd proporcionado usando una
conexian HTTPS segura, que puede comprometer la seguridad de toda |a pagina
weh.

s JCw

A
7

Paso 4.- Seleccione el botdn
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A continuacién se muestra el siguiente dialogo

-
Mensaje de pagina web u

4 Estimade Contribuyente:
{_k Si en la parte superior derecha aparece su nombre o denominacién o
razén social incompleto, puede validar sus datos en el apartade "Mi
informacidn ante el RFC"

VA

Paso 5.- Seleccione el botén

33saT

Servicn de Adminiatrecidn TrRutarts

iBienvenido a su Portal Personal!

Aqui puede realizar, entre otros, los trimites y solicitudes sigu

Bienvenido{a)MARIA LUISA FLORES BARRO

o Cambio de situacién fiscal
o Devoluciones y compensaciones
o Aclaraciones

o Sugerencias, reconocimientos y quejas

Conozca también los comunicados emitidos para usted oo

Paso 6.- Seleccione la opcidn
1> Senitios por ntemet

del Menu.
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A continuacién se muestra el siguiente Menu:

28saT

Servicio de Adminlstrackin Tibutarta

Inicio | Catlogo de.

e
nterne

& Cambio de situacion fiscal ﬁ Servicios por Internet

[ Aclaraciones

[> Orientacion fiscal

= Consulta de Contri
Consulta de Contribuyentes

> Reconocimientos

[ Devoluciones y
Compensaciones

[> Donatarias y Donaciones

[ Mi Portal Microe

[ Cumplimiento de Obl Fisc

[ Impresién de constancia o

entacion fiscal

o
= Solicitud

CIF X = Consutia
© Gufa de obligaciones
[ Padrones Sugerencias
- Consults de Servicio de Sugerencias

Contribuyentes =l Informacién general
- Miinformacion ante el REC ] Regsiro
= Mis Comunicados = Consutta
Pendientes

[ Donatarias Transparencia
[ Donaciones del Extraniers

Impresién de constancia o CIF
Impresién de constancia o CIF

F=] Acceso a la impresion

= Miinformacion ante el RFC
Miinformacion ante el RFC.

A continuacion

Meni Principal »

0 .
ﬁ Registro Donatarias Transparencia y Denaciones del

Fermite gestionar casos, localizar soluciones, consuftar preguntas frecuentas, contactos o guias de soluciones.

ﬁ Cambio de situacién fiscal
Cambio de situacion fiscal

[ Informacion general

= Reimpresion de Acuses

[ Actualizacion de obligaciones
4liss..

Servicio o solicitudes
Servicio o solictudes

=l Informacin general
= Solicitud

Reconocimiento:
Reconocimientos.
= Infermacién gener:
) Redistro

= Consutta

ﬁ Mi Portal Microe
i Portal Hicroe

[ Infermacién General
[ Redistro

Guia de obligaciones
Impresion de ia guia de obligaclines

uia de obligaciones

| o o e | it | salic

SHCP

ﬁ Aclaraciones
Ackaraciones
E hformacién qeneral

= solictud
= consutta

ﬁ Queias
Quejas
= Informacitn general

Reaistro
= Consufta

ﬁ Devoluciones y Compensaciones
Devoluciones y Compensaciones

1 Devoluciones

K] Cumplimiento de Obl Fisc
Cumplimients de Obligaciones Fiscales.

=1 Opinibn del Cumpl de Obl Fisc

Padrones

3 Importadores

Paso 7.- Seleccione la  opcidn

Senicio 0 Solicitles gel meng que se despliega.

ﬁ Servicio o solicitudes

Servicio o solictudes

Informacion general
Informacion general

8.- Seleccione

E Salictud gei men.

Paso

la

E Conzuta
Conzute ¢l estatus 0 respuesta de su
aclaracion
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Paso 9.- Capture la informacion de su solicitud de inscripcion:

Archivo  Edicion  Ver

Eavoritos  Herramientas  Ayuda

x [Q-

%4 YouTube [ Bltiempo + (B

{j Favoritos | {5 & | Inscripciones “ Servicio de Administracig... @ Sitios sugeridos =

2¥ solicitud

33sar

= Bervicios por Internet
i Cambio de situacion fiscal
I Aglaraciones
i Qrientacidn fiscal
= Servicio o solicitudes

= Informacidn genersl

I» Devolucionss y
Compsnsaciones

i+ Donatarizs y Donsciones

I Mi Portal Micros

[* Cumplimiento de Obl Fisc

[ Impresion de constancia o
CIF

[* Guia de obligacionss

" Padrones

= Consulta de Contribuyentes

= Mi inform ante gl RFC

= Mis Comunicados Pendientes

Sarviac et Adledstracin Tritataris

Inicla c.ugggmncmmhmmmu"u Citas | His Asuntos Pendlentes | Salic

Servicio de Aviso

Nimero de Folio

Captur= la informacién reguerida. Sel=ctione = texto " Modilicar Medio d= Contacts” =i des=a elegir =
medic por =l cusl podemos comunicames con wsted.
Datos Generales

Clave de RFC
Contribuyente

RFC del Patrén

Nombre o Razén Social
Admon. Local de Adscr .. ., . P
Administracion Local correspondiente a su domicilio

Medio de Contacto

Descripeitn del Servicio

Escoger la opcion:
“INSC ASALARIADO”.

Capturar el texto:
Administracion  Local de
Servicios al Contribuyente de
su domicilio.

Servicio Servicio o Solicitud
Trémite -
Dirigido &
L
“Asunto &
Deseripeidn i t‘,g
L

Si deses anecar informacidn relacionada con el servicio, seleccione el bobin de "Adjuntar
archiva™

AdJuriar Archivg

Para emviar su informacifn, s=leccion= el Botén ~Enviar™.

Capturar el texto: Solicitud
de Inscripcion de
asalariados.

Capturar el texto: Se solicita
la inscripcion en el Padron
del RFC de los asalariados
para efectos de la regla
1.2.4.6 de RMF vigente
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Anexar el archivo con la informacion de los trabajadores

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
x |Q - " Buscar <|> Thsk ) [ Facebook ~ YouTube [ Eltiempo - [

7.7 Favoritos | sk @ Inscripciones ¥ Servicio de Administracié... @ Sitios sugeridos »

| B2 sofcitud | |

23saT

Saprvicin dee Audmldstrmciin Tribataris

Inicla mggmmmlumﬂnmljm Cias | His Asuntos Pendientes | Salir

© Sarvicias por Intemat Servicio de Aviso
i» Cambic de situacién fiscal
I+ Aclaraciones

b Orientacion fiscal

= Servicio o solicitedes

= Informacién general

Nimero de Folio

mexdic por =] cual podemos comunicameos con wsted.
Darbos Gerneral e

= Consulta

[* Cumplimiznto de Obl Fisc

Captur= Ia informacifn requerida. Sel=ccion= =l texto *Modificar Medic d= Contacto™ =i d

I Impresion de constancis o
CIF

[* Guia de obligaciones

I Padronas

= Consults de Contribunyrentes

- Mi informacion ante e RFC

= Mis Comun = Pendisntes

Deseripeitn del Servicio

Servieio Sarvisis & Selisitud
Trémite INSC_ASALARIADOS
Dirigido &
Administracion Local de Servicios al
Contribuyente de su domicilio.
*Asunto | Solicitud de Inscripcion de asalariados.
Deseripeitn

Se solicita la inscripcion en el Padrén del RFC de
los asalariados para efectos de la regla 1.2.4.6 de
RMF publicada el 28 de diciembre de 2011

i IMPORTANTE !

-El..archivo que adjunte debera estar
comprimido en zip y tener el Layout
vigente (Ver Anexos).

. - Clave de RFC RFC del Patrén
o QusjEs ) ) _
I Sugerencizs Contribuyente Nombre o Razén Social
P i . o2 . P
-~ Recanacimizntos Admon. Local de Adser, Administracién Local correspondiente a su domicilio
[* Devoluciones y
Compsensaciones Medio de Contacto
[* Donatarias y Donaciones
[ Mi Portal Micros

1

Si deses anexar informacion relacionads con el servicio, seleccione & botén de "Adjuntar

archiva™

Adjuntar Archkg

Para enviar su informacién, s=leccione =] b

Paso 10.-

i IMPORTANTE !

Si el archivo que adjunte no es un ZIP,
su tramite sera rechazado.

texto con

trabajadores.

Aduniar AThive | ara anexar el archivo de

Seleccione el botdn

la informacion de sus
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Envio al SAT de la solicitud de inscripcion de Asalariados.

Archivoe  Edicién  Ver Favoritos

Ayuda

Herramientas

X |Q' E ']Facebook'

YouTube E El tiempa + D

7.7 Favoritos | sk @ Inscripciones ¥ Servicio de Administracié... @ Sitios sugeridos »

| B2 sofcitud | |

33saT

Saprvicion die Admilndstraiin

Meni
= Servicios por Internet
i+ Cambio de situscion fiscal
I+ Aclaraciones
b Orientacion fiscal
= Servicio o solicitedes

n ion general

= Consulta

I Cusjas

o Sugerencizs

I* Reconocimisntas

I* Devoluciones v
Compsensaciones

[* Donatarias y Donaciones

[ Mi Portal Micros

[* Cumplimiento de Obl Fisc

I Impresion de constancis o
CIF

[* Guia de obligaciones

I Padronas

= Consults de Contribunyrentes

= Mi inform.

= Mis Comuni

Inicla mggmmmlumﬂnmljm Cias | His Asuntos Pendientes | Salir

Servicio de Aviso

Nimero de Folio

Captur= Ia informacién requerids. Ssl=ccion= =l texto *Modificar Medic d= Contacto” si d=s=a el=gir =
madic por =l cusl podemss comunicaros con usted,

Datos Generales

Clave de RFC
Contribuyente

RFC del Patrén

Nombre o Razén Social

Admon. Local de Adser., . .. o
" Administracidn Local correspondiente a su

Medio de Contacto domicilio

Deseripeitn del Servicio

Servicio Servicio o Solicitud
Tramite
—INSC_ASALARIADOS hd

Dirigido & Fe

Administraciéon Local de Servicios al

Contribuyente de su domicilio. o
“Asunto l Solicitud de Inscripcion de asalariados. %
Deseripeibn Se solicita la inscripcion en el Padron del RFC de

los asalariados para efectos de la regla 1.2.4.6 de

RMF publicada el 28 de diciembre de 2011

o

Si deses anecr informacion relacionads con &l servicio, seleccione & botin de "Adjuntar
archiva™

Adjuntar Archkg

Para enviar su informacifn, s=leccione =] Botén " Emviar™.

Paso 11.- Para terminar su solicitud y que
quede registrada, seleccione la opcion

Enviar
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Una vez enviada su solicitud, se habilitara el botgn | Ao Resscin

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda ?

£ . 2 A ] ; . ! ;

£ . ( . . o =

e Alras </ @ @ \/_h p Bilsqueda \u\{ Favaritos @ B = Iy_ﬂ \_‘J ﬁ

Direccidn |@ htkps:ffportalsat. plataforma. sat. gob. mexfpspipsatpp/ CUSTOMERCRM_Sfc/RC_SELF_SERVWICE.RC_CASE_SW_S5_RPT.GEL? V| Ir GOOglE

V2 @ Configuracié

e

@

38 sar

Servicio de Administracién Tributaria

Bienvenido(a) FRA

|

Servicio de Aviso

= Servicios por Internet
I Carnbio de situacidn fiscal
I Aclaraciones
I Crientacion fiscal Nimero de Folio  Ay200810996291
= Bewicio o solicitudes Datos Generales

— |nfarmacidn general

Clave de RFC RFC del Patrén
— Consulta , X
— Donaciones del Contribuyente Nombre o Razén Social
exltran'ero Admon. Local de Adscr. Administracion Local correspondiente a su
I Quejas domicilio
[ Superencias
[» Reconocimientas ]
— Consulta de Descripcidn del Servicio Paso 12" SeIECC|One el
Contribuyentes -
Servicio INSC_ASALARIADOS , Acuse te Recepcian
botén ara
Tramite
Dirigido a Administracion Central de Identificacion del imprimir el acuse de
Contribuyente o
recibido.
Se solicita la inscripcion en el Padrén del RFC de los
Asunto

asalariados para efectos de la regla .2.4.6 de RMF publicada
el 28 de diciembre de 2011

Acuse de Recepeion B

Actualizar v anexar informacidn adicional al servicio o trimite

<

@ 8 Q Local intranet
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2] ReportGeneratorRS,pd - Adobe Reader p— i — - .

ol

Archivo  Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

1/1 &8 1% » ﬁ ‘ﬂ Buscar v

o0
SesAT

Servich de Adminksiracin Tributsia

SECRETARA
OF MASI IO ¥
CREEITE rdsLEe

ACUSE DE RECEPCION

METEPEC, MEX.. a 3 de Marzo de 2012

RFC del Patrén Folio: AV201236000842 | Hoja: 1 de 1
inacion o Razon Social: Nombre o Razén Social

INSC_ASALARIADOS
contrbuyente \solicita la inscripeion al RFC de los asalariados con los que mantiens una relacidn laboral y adjunta disco compacto,que
contiene |a informacion en archive TXT asi como copias simples de curp comecto y el escrito libre para utiizares en & proceso solictado.

Con su nimess de\ folio puede consultar |a respuesta o estado de su planteamiento a fravés del Portal de Intemet del SAT en la siguiente
 sat gob.rmx, a partir del dia 18 de Eneno de 2012

Casmplir nos beneficia\a todos.

Paso 13. Imprima su acuse seleccionando

=
el botén “= o abra el menu <Archivo> para

Imprimir

Sus ditca perscnakis son dari i dos an bow b del BAT, da il o low L da P fe e Datow Py dad y con s diveries
dimpon kcienm Mecales v galas sobe confidenclilided v proteccstn de daton, & fin de gerost las TecuRsdes conterikdon @ b sctorkiad fiscel

Si dessa medficar o cormegl s dalos personsies, pusde ecudic @ e Ad dn Locs de A ol Contrik de su p in yio & travds de e direcchin
B e sl gob o=
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111. Ventanilla

Empleador ponemos a su disposicion la presente guia, para la inscripcion de sus
asalariados mediante el esquema de inscripcidn masiva exprés via ventanilla.

Desarrollo

El empleador o la persona facultada y designada por el empleador, previa cita
podra acudir al médulo de atencion del SAT de su preferencia y solicitar el tramite
de inscripcion en el RFC de los asalariados con los que mantiene una relacion

laboral.

Para lo anterior debera de realizar los siguientes pasos:

1)

2)

3)

4)

Elaborar escrito libre solicitando la inscripcion en el Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) de sus trabajadores. El escrito se presenta
por duplicado.

Entregar en el modulo de atencién del SAT, copia certificada del
poder notarial con el que acredite la personalidad de representante
legal o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
ante las autoridades fiscales o ante notario o fedatario publico,
conforme a los lineamientos establecidos en el manual de operacién
de la AGSC.

Entregar en el modulo de atencion del SAT el escrito libre asi como
disco compacto que contenga el archivo de texto generado con las
especificaciones técnicas de la ficha 49/CFF denominada
“‘INSCRIPCION DE TRABAJADORES”.

Recoger acuse de recibo.
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Consulta del estatus de
la solicitud de
INScripcion expreés
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IV. Consulta através de internet del estatus o resultado de |la solicitud presentada por
internet o ventanilla.

Plazo de atencién: En un plazo maximo de 15 dias habiles el SAT dard a conocer el

resultado del trdmite. Este plazo puede ser menor dependiendo de la demanda que el

servicio tenga al momento de su solicitud.

Paso 1.- Ingrese al portal del SAT en la siguiente direccion: www.sat.gob.mx y se
muestra la siguiente pantalla.

http://www.sat.gob.mx

{6 Senvicio de Administracion Tributaria - Windawszover - - I .. " @M
@O @ Iz: hhp:»‘«'www.sat.goh.mxe‘zttiu_mtem%nm‘aspr B 4 v 4,‘ X I |\'" Bing p v‘
Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas Ayuda; - o — =
X |Q v n Facebook v E“ YouTube 8 Btiempo v (R ElMundo v (8] as.com v E Juegos v @ Expansion ¥ @ ABC~ [} Correo v &, Opciones v

ﬁ A N RAE| té.: v Péginav Sequridad v Herramientas v @v i

¢ Favoritos | 75 &) Inscripiones B Servicio de Administracid.. (@ Sitos sugeridos v
sat.goh.mx

L
A 2sar
SR s
("@} m OO 15 ANOS o serviciode México B
19972012

Oficina virtual Catalogo de tramites Informacin y servicios Principiantes Orientacion y contacto  Transparencia Sala de prensa

j:: Senvicio de Administracion Tributaria

Convocatoria
Participa en el concurso de selecciony

m

VEN.TRABAJAR
en las aduanas del SAT

iParticipa en el concurso de seleccion de personal!

trabaja en las aduanas del SAT

Firma Electronica Avanzada
Es el primer paso para emifir facturas
electonicas y comprobantes fiscales

=

Factura electronica
Para facturar electrénicamente es
indispensable contar con Fiel

Pago referenciado
Las personas morales deben uilizarlo para
presentar declaraciones complementarias

SIGUENOS

0 sicof B BN

) C' = GOBIERNO FeocraL
) litas P
@RS Portal de Sj o
. Chat 8 Obigaciones de H
Transparencia Ahoraes..

o Certisat fl

LO MAS suscaoo

e ———————
Preinscripeion Cambios Declaraciones '
© s e s 9

-

q.lmnetlocaHModo protegido: desactivado v Rwow v

Listo ®
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{8 Senico de Adriistracon Trbutaria-WindowsItemet plorer [ —— .- (=200 ]

@O' I:: http://www.sat.gob.mx(/sitio_intemet/home.asp Y ‘1{ X Eﬂmg P "

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Q- Buscar <‘» ) B Facebook ~ {4 YouTube 8 Eltiempo v B El Mundo v (a8 as.com v Eluegos v @ Expansion v ped ABC v £ Correo v &, Opciones v

g Favoritos | 5 & Inscripciones i Senvicio de Administracig.. @ Sitos sugeridos v

X

- [ul 2. . . »
‘:3ServiciodeAdminima(iénTiibmaria f v ) v @ v Piginav Sequidadv Hemamientes @)

|
YA QsaT sat.gob.mx
"\ / OO | 15 ANOS o servicio de Mésxico 4 E
19972012
Oficina virtual Catalogo de tramites Informacion y servicios Principiantes Orientacién y contacto ~ Transparencia Sala de prensa
Convocatoria
E N T R A B AJ A R Participa en el concurso de selecciony g
d frabaja en las aduanas del SAT
en las aduanas del SAT BN T
i S | Es el primer paso para emitir facturas
iParticipa en el concurso de seleccion de personal! & ok ek
Factura electronica .
Para facturar electrénicamente es
indispensable contar con Fiel
Pago referenciado
Las personas morales deben utilizarlo para
presentar declaraciones complementarias
Mi po rtal LO MAS suscano SIGUENOS
Osiofi 5 IR RS
Pago referenciado C ' - GOBIERNO FeoeraL
Y Litas ©
(@8 Portal de ’ﬁ e
e ‘ Chat A8 Obigaciones de H] @
ramites y servicios ‘ Transparencia o
: [
@ Certisat 3l =
Preinscripcion Cambios Dedlaraciones '
de situacion i cal . Bolsa de trabajo @
Listo ® ﬂ.lntvanetlocallModo protegido: desactivado v Rwow v

Paso 2.- Ingresar a
“Tramites y Servicios” de
Mi Portal.
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Oficina virtual Catalogo de tramites Informacion y servicios Principiantes Orientacion y contacto  Transparencia Sala de prensa

NICIOMOFICINA VIRTUALMINFORMACION DE LA SOLUCION INTEGRALMMI PORTAL PLATAEORMA

& A = M Twittear 178 » Personas fisicas

X NN £ imprimir n Compartir por Facebook
» Personas morales

» Inscripcién en el RFC
» - - - » Operaciones
Tl'a m 'tes y Se I'VIC IOS » Consulta de transacciones

Realice, entre otros, los siguientes tramites y servicios:
- Preinscripcion o actualizacion de su informacién en el RFC.
- Presente quejas, sugerencias y reconocimientos.
- Obtenga la opinion e informe general del cumplimiento de obligaciones fiscales.
- Consulte el estado de los servicios solicitados.

Mi portal

RFC:
Clave:
Paso 3.- Capture su RFC,
clave CIECF y seleccione
el botén
Cémo Qué puedo Avisos de
ingresar e ::ic;;iifde ‘\(’ seguridad e

A continuacién se muestra dialogo de confirmacién

i ™
Advertencia de seguridad u
ﬁ iDesea ver el contenido de |la pagina web que se entregd de forma
sequra ?

Esta pagina web contiene contenido que no serd proporcionado usando una
conexian HTTPS segura, que puede comprometer la seguridad de toda |a pagina
weh.

= Jw

7
7

Paso 4.- Seleccione el botdn
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A continuacion se muestra el siguiente dialogo

-
Mensaje de pagina web u

Estimadeo Contribuyente:

Sien la parte superior derecha aparece su nombre o dencminacién o
razon social incompleto, puede validar sus datos en el apartade "Mi
informacidn ante el RFC"

1
/
Paso 5.- Seleccione el botdon
SN
33sar @
Servic de Admiskatraciin TiRutars
Catilogo de Actividedes | Orientacitn en Lines | Citas | Mis Asyntos Pendigates | Salic Bianvenido{s)MARLA LUISA FLORES BARRO

Menu
I Senicios por Internet

iBienvenido a su Portal Personal!
Aqui puede realizar, entre otros, los trimites y solicitudes siguientes
o Cambio de situacién fiscal

o Devoluciones y compensaciones
o Aclaraciones

o Sugerencias, reconocimientos y quejas

Conozca también los comunicados emitidos para usted 00

Paso 6.- Seleccione la opcidn
\D Senvicios por Infemet

del Menu.
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A continuacion se muestra

eaSAT

Titutarta

Servicio de Administracién Tributaria

el siguiente Menu:

Inicio| Catdlogo de

Meni ipal >

ﬁ Servicios por Internet

or Internet
de situacién fiscal
[> Aclaraciones

[ Orientacin fiscal

[> Servicio 0

Consutta de C
Consulta de Contribuyentes

[ Bugerencias

I Reconacimientos

> Devoluciones y
Compensaciones

[ Donatarias y Donaciones

[> Mi Portal Microe

[» Cumplimiento de OBl Fisc

[ Impresién de constancia o  Solchud
CIF = Consulta

[ Gufa de obligaciones

> Padrones ﬁ ugerencias
- Consulta de Servicio de Sugerencias
Contribuyentes =l Informacién general
= Miinformacién ante el RFC =) Reaistro
= Mis Comunicados. = consutts

Pendientes

L1 Donatarias Transparencia
1 Donaciones del Extraniero

Impresié
ﬁ Impresion de constancia o CIF

=] Acceso a la impresion

resion de constancia o CIF

Miinformacién ante &l RFC
Miinformacién ante el RFC

A continuacion

ﬁ Donatarias y Donaciones
Registro Donatarias Transparencia y Donaciones del

Permite gestionar casos, localizar soluciones, consutar preguntas frecuentas, contactos o guias de soluciones.

Cambio de situacion fiscal
Cambio de situacitn fiscal

e

1 Informacién general

=) Reimpresion de Acuses

[ Actualizacion de obligaciones
4Mas

Servicio o solicitudes
Servicio o solictudes

=] Informacitn general
=] Soliciud

Reconocimiento
Reconocimientos

=l Informacitn gener)
=) Reaistro
= Consutta

Mi Portal Microe
Wi Portal Microe

L1 Informacién General
[ Redistro

e

Guia de obli aciones

Aclaraciones
Aclaraciones.

[ Informacion general
B Solicitud

= Consuita

(7

Quejas

Queias.

=l Informacitn general
= Registro

= Consulta

P

Devoluciones y Compensaciones
Devoluciones y Compensaciones
[ Devoluciones

ﬁ Cumplimiento de Obl Fisc
Cumpiimiento de Obigaciones Fiscales.
1 Opinibn del Cumpl de Obl Fisc

ﬁ Padrones

1 importadores

Paso 7.- Seleccione la  opcidn

Senicio 0 solicitles gel meny que se despliega.

SENVICios por nteme »
ﬁ Servicio o solicitudes

Servicio 0 solictudes

Informacion general
Infnrmacmn general

Solicud
Realice &l registro de 3u Servicio o Solictud

Paso
i=] Conzulta

8.

- Seleccione la  opcién

del Menu.

Conzufa
Consutte &l estatus 0 res
ACIRTATIm

puesta de su
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A continuacion se muestra la siguiente Pantalla:

Wi sat.eo b.mx

Consulta de Servicios o Tramites Realizados

Capture la informacidn gue considere necesaria; de lo contrario seleccione el boton Buscar
para que le presente todos los servicios o tramites realizados.
Criterios Bisqueda Avanzada

Clave de RFC RFC del Patron
Contribuyente
*Unidad Negocio Servicios al Contribuyente -

Mamero de Folio |

Servicio i
Tramite -
Detalles -
Fecha Creacion [}e| \ Eﬂ Hasta| E‘J
Fecha Cierre [}e| Eﬂ Has.tal Eﬂ
Buscar | |  Bomar | Paso 9.- Capturar el No. de folio asignado

a su solicitud y seleccionar ~ Buscar

*Campo Obligatorio

El sistema desplegara la informacion correspondiente al estatus de su solicitud.

Si el trdmite a consultar se encuentra solventado, podra obtener los siguientes documentos:

e Acuse de Respuesta
e Resultado del proceso de inscripcion de contribuyentes asalariados.
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Acuse de Respuesta

& hitpe/fportal plataforma.sat.gob.my/ReportGenerstor/ReportGeneratorRSype =007 &id=11055867 - Windows Inte... @

r o N I . . |
Uu |n inttp:/fportal.plataforma.sat. gob meReportGen w | i'r| X |_u_; Bing -
Archrvo  Edicién  Ira  Favoritos  Syuda

- 4 IQ- m . Facebook - H £, Opciones -
s Favoritos | 55 @] Inscripciones u Servicio de Administracié... @8 Sitios sugenidos =

1 teepiiportal plataforma.sat.gob.moy L, Y * E) - Y #m ~ Pignav Seguridad Hemamientas~ @+

= @ 1 /1 (@ ® 1% - Nl k] | Buscr -

Hecho

Clave de RFC: Fodio: AV 23060601 1 Hoja: 1 de 1
Denomimacion o Razdn Social:

ESTIMADD CONTRIBLIVENTE:
S informa respactn de b abenoion brindads 3 s Servicio o Soliobud, gue 56 recbsd oon § rdmeen de Folo AV201 236800011

RESUMEM DE SU $ERMVICIO SOLICITADG:
Sohchud o Inenpacn e detvadaces 3 RFC S aalvasos

ATENCION O RESPUESTA:
S le nfoema que ya fue prooesaca L indormaodn., e adunta st del nesultado del prooeso de imsorpoion de Contribuyentes. del Secior

S recquie imforrcdn sy 31 Acrme an Local de 5 al Conmrbusants 58 Su preferencid Presid SO, 0 donds con
e atwncerdn. Fara PSS O w8 AT portal oF niemel W 530 gob. i <hepcPevive 52t gobomads o Rare & infosat en el 01
SA3ATHE a0 donce tambein podrd sobotar b onerieoon facal gue deee.

Evite contratempos, 5 ushed expee algin Bpo de comprobante facal werd indspenmsable contar oon su FIEL y CIECF achaliadars. Aouda a
La Admmineracion Local g Servcas 3l o prefErEncia para mayor rfarmacon.

Mornenga Su informacin Betualizadn en o FLF G revie perdcicarenis Sus dios y cbigacones
Un Méxxo conds oo cumplmos, 85 un Moo fusns,

Curmplr mos benefo a lodos.
Cormpdr nog Do 3 tooos
S dmive £ ¥ b urteras oe AT o aon R - o Dlice. §oEon L Sverae
s e P o, g, i [~ T e Lo o Lo el el T
ﬁ. Zona desconocida | Modo protegido: desactivado g -
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Resultado del proceso de inscripcion de contribuyentes asalariados.

Dependiendo del tamafo del archivo resultado este puede tener formato pdf o txt.

= | AV201236609011{2].pdf - Adobe Reader [
x

Archivo Edicion Ver Documento Hemramientas WVentana Ayuda

H @' $ 1 /3 © O 4% - =

Buscar -

sesAT

Servicko de Administrackon Tributara
Admiristitacdn Ganersl de Servoos of Comanbuyyeree

ADMINISTRACION LOCAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE DE NORTE DEL D.F.

RESULTADO DEL PROCESO DE INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES - ASALARIADOS

Contribuyente que solicito la i
Folio de AVZQ

Fecha de recepcion del tramite: 30101!2012
Fecha de conclusion del tramite: 08/0372012

Archivo: 17846 txt

Contribuyentes inscritos previaments en ol RFC

NOMBRE RFC
GORSTIOTICNND
Cea022¢8519

7111082X0
CLAUD RIA SAUCEIDIZEMYNNCLOS 328CE!
ALVARD ISRAEL GARCIA LOPEZ GALASOOS 15080
JUAN SALVADOR PANTOUA LOPEZ PALJS207 13078
BLANCA ESTELA CASTELLANOS GOMEZ CAGEZ00528MICSMLO0 CAGES0CE28UYS
GAB&I!L LOPEZ RIOS LORGT20121GG7
JAVIER MARIANO GARFIAS REYES GARJT20828HMCRYVOT GARJT20828IW7
SILVESTRE GUADALUPE 9!!!!2 BARRAZA PEBSS21103U38
LS OHSLPO0S LOMLES1110ANT
SERGIO mromo ,.AUCEDA CUEVAS SACS 7

KARINA MONTSERRAT MACIAS BAEZ
ALEJANDRO VAZQUEZ PALAFOX
CLAUDIA MARICELA MENESES SMENEZ
FERNANDO FLORES OLIVARES

PABLO ACOSTA VIDAL
JUAN CARLOS BARRIOS GOMEZ 01#
GLORIA DELGADO RAMOS DERGT207 195X5
JUAN ANTONIO ZALETA MAR ZAMUEIOIOSHVZL ZAMUBI0ICSAC3
NORA ALEJANDRA LOPEZ OCEGUEDA LOONS20501MICPCRO3 LOONS20901BR7
MARTIN MOISES MEZA SANCHEZ MESMTEQ1 16HVE
JORGE ALBERTO MORALES ROMERO MORJET0S18254
GABRIELA MANUELA ORTEGA RAMIREZ IMCCRMEDS OERGE310137AS
GONZALEZ AIGIEE0826HTCRNVOS AIGJBE0826CHE
GODAZS1212FF 1
ABRAHAM GOMEZ ALDRETE GOAASSOS0SHNTMLE0S GOAASS0S095J6
JESUS OCTAVIO RAMON MEDINA ACOSTA MEAJSE1211HSLDCS0T MEAJSS1211JP7
CRHISTIAN GABRIEL LOYOLA RODRIGUEZ LORCSS0518HQTYDROS LORCBS0618QSA
RAFAEL LERMA RIVERA LERRA7 1005HSRRVFO7 LERRS7 1005805
CONSUELO DELGADILLO ORNELAS DEOCSS1028MICLRNOC DEOCAS1028742
VICTOR HUGO EVANGELISTA NARANJO EANVI1031SHOFVRCOS EANVIID315TNS
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d 9 i e N, i, 0o ) doc - Micesot ord B . e CLIEN

Insertar  Disefio de pagina Comrespondencia  Revisar  Vista  Programador  C @

% Cortar 7 o P - % 34 Buscar ~
N jeinicienl [n-l& x| |aasbceoe | Assbceoc AaBBCi AaBbce AADB aashce. aosnceo assbeen: e
7 | = = o . o " £ £ e
Pegar F Coplirtomata 1 [N & § ~abex, ¥ Ma-|®-A-||EES= Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo | nfasis sutilnfasis - Comblar | S
Portapapeles & _ Fuente ) Estilos £} Edicién
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